TEILNEHMERHINWEISE

Die beiliegende Teilnahmeerklarung bitte in Druckschrift
vollstandig ausfiillen und zurticksenden. Der Schutz lhrer
personlichen Daten ist uns ein besonderes Anliegen. Wir
verarbeiten lhre Daten daher ausschlieflich auf
Grundlage der gesetzlichen Bestimmungen (insbes.
Bundesdatenschutzgesetz/
Datenschutz-Grundverordnung)

Zur Teilnahme erhalten Sie von uns eine
Anmeldebestatigung, die bei Anreise an der Rezeption
des Bildungszentrums vorgelegt werden muss. Eine
Anreise ohne Anmeldebestatigung ist zwecklos.

Fur Unterkunft und Verpflegung (ohne Getranke)
entstehen lhnen keine separaten Kosten. Sollte in der
Einladung eine Teilnehmergebihr aufgefihrt sein, ist
diese unabhdngig von der Inanspruchnahme von
Unterkunfts- und Verpflegungsleistungen zu bezahlen.
Gegen Nachweis (mit aktuellem Datum) erhalten
Schiler, Studenten (bis 30 Jahre), Auszubildende,
Freiwillig ~ Wehrdienstleistende,  Teilnehmer am
Bundesfreiwilligendienst und  Arbeitslose 50 %
ErmaRigung.

Stornierungen sind nach Erhalt der Anmeldebestatigung
schriftlich an das betreffende Referat zu richten.
Absagen bis 10 Tage vor Veranstaltungsbeginn sind
kostenfrei. Danach werden 50 %, ab dem 3. Kalendertag
vor Veranstaltungsbeginn bzw. bei Nichterscheinen 100
% der Teilnehmergeblhr in Rechnung gestellt. Die
Stornogebihr entfdllt bei Krankheit (Vorlage eines
arztlichen Attests) oder bei schwerwiegenden
personlichen Grinden (Nachweis erforderlich).

Eine Haftung bei An-/Riickreise sowie am Seminarort
kann von der Hanns-Seidel-Stiftung nicht Glbernommen
werden. Fahrtkosten werden nicht erstattet. Die
Unterbringung erfolgt, soweit moglich, im Einzelzimmer.
Unser Bildungszentrum verfiigt Gber Hallenbad und
Sauna.

ANMELDUNG / ORGANISATION

Landesnetzwerk Biirgerschaftliches Engagement Bayern
Sandstralle 1, 90443 Nirnberg

Tel. 0911/810129-20 | Fax -29

E-Mail: fobi@Ibe-bayern.de

SO ERREICHEN SIE KLOSTER BANZ
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Bildungszentrum Kloster Banz
Hanns-Seidel-Stiftung | 96231 Bad Staffelstein
Tel. +49 (0)9573 337-0

banz@hss.de | www.klosterbanz.de

Mit der Bahn: Vom Bahnhof Bad Staffelstein oder Lichtenfels
weiter mit dem Taxi nach Kloster Banz. Zwischen Bad
Staffelstein und Kloster Banz konnen Sie auch die (Ruf-
)Buslinie 1254 nutzen. Die aktuellen Fahrplane des
Nahverkehrs im Landkreis Lichtenfels sind im Internet unter

www.vgn.de abrufbar.

Mit dem Auto: Autobahn A 73 bis Lichtenfels-Nord (AS 12)
oder Bad Staffelstein-Kurzentrum (AS 14), dann der
Beschilderung Kloster Banz folgen. — Elektrotankstelle im
Bildungszentrum vorhanden.

Navi: Ort: 96231 Bad Staffelstein, Kloster-Banz-Stralle

Hanns-Seidel-Stiftung e.V. | Postfach 19 08 46 | 80608 Miinchen
Vorsitzender: Markus Ferber, MdEP | Generalsekretar: Oliver Jorg

www.hss.de
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PRESSE- UND
OFFENTLICHKEITSARBEIT

30. bis 31. Januar 2021
Bildungszentrum Kloster Banz
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Offentlichkeitsarbeit ist mehr als Werbung!

SAMSTAG, 30. JANUAR 2021

PRESSE- UND OFFENTLICHKEITSARBEIT
Projekt-Nr. 3/21/03/07/804

SONNTAG, 31. JANUAR 2021

In diesem Workshop wird zunachst die Bandbreite der bis
Offentlichkeitsarbeit vorgestellt — von der Kommuni- 09.45 Uhr
kation und Kontaktpflege iber Instrumente wie Flyer,

Plakate, Website bis zum Veranstaltungsmanagement.

10.00 Uhr
Teilnehmer bekommen hier viele praktische Tipps, wie

Vereine/Initiativen durch Offentlichkeitsarbeit ihre
Ziele besser erreichen. Es wird unter anderem der
Frage nachgegangen, wie Vereine/Initiativen Men-
schen mit Migrationshintergrund ansprechen und mo-
tivieren kénnen. Anhand eines praktischen Beispiels
wird gemeinsam ein Kommunikationskonzept entwi-
ckelt.

Der zweite Teil des Seminars ist der Pressearbeit ge- 12.00 Uhr
widmet. Am Anfang gibt es einen Einblick in die Me-
chanismen der Medien und wie Vereine/Initiativen
diese fiir sich nutzen kénnen. Dazu gibt es Tipps im
Umgang mit den Medienvertretern, falls es einen ne-
gativen Vorfall im Verein gegeben hat. In einer prakti-
schen Ubung lernen Teilnehmer, eine gelungene Pres-
semitteilung zu schreiben. Des Weiteren lernen Sie,
wie Sie in einem Interview oder bei einem Pressege-
sprdch den richtigen Ton treffen.

14.00 Uhr
bis
18.00 Uhr

Wir laden Sie zu diesem Workshop herzlich ein.

Ramona Fruhner
Referatsleiterin

Stefanie v. Winning
Leiterin des Instituts fur
Politische Bildung

18.00 Uhr

Sl

Dr. Thomas Robke
Geschaftsfuhrer Landesnetzwerk
Blirgerschaftliches Engagement
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Anreise und Anmeldung, Entrichtung der
Teilnahmegebiihr in Hohe von € 45,-

Grundlagen der Offentlichkeitsarbeit

- Werbung, Offentlichkeitsarbeit,
Pressearbeit - wodurch unterscheiden
sie sich?

- "Kontaktfelder" einer Organisation -
wen braucht eine Organisation fiir eine
erfolgreiche Offentlichkeitsarbeit?

- Wie kénnen Vereine Menschen mit
Migrationshintergrund ansprechen?

Mittagessen

Offentlichkeitsarbeit — ihre Formen und
Instrumente

- Flyer, Plakate, Aktionen

- Ubung: Planung einer Veranstaltung

Grundlagen der Pressearbeit

- Medienlandschaft und Medienverhalten
in Deutschland

- Pressemitteilung - auf den richtigen
Aufbau und die richtige Formulierung
kommt es an

Ubung: Schreiben einer Pressemitteilung,
anschl. Besprechung der Ergebnisse

Abendessen

09.00 Uhr
bis
12.00 Uhr

12.00 Uhr

13.00 Uhr

16.00 Uhr
anschl.

- Presse in Deutschland:

ihre Aufgabe und ihre Ethik

- Blick hinter die Kulissen:
Wie ist der Alltag einer Redaktion?

- Wege in die Redaktion
Wie nehme ich Kontakt zu Medien auf?

- Tipps im Umgang mit den
Medienvertretern

Erstellung eines Medienverteilers
- Was tun bei Arger mit Medien
- Krisenkommunikation
- Pressekonferenz

Mittagessen

Einladung zur Pressekonferenz

- Pressemappe

- Ubung: Schreiben einer Einladung zur
Pressekonferenz sowie
Zusammenstellung einer Pressemappe

Ubung: Besprechung der Ergebnisse

Umgang mit Hass im Internet

Seminarende
Abreise der Teilnehmer

Referentin:

Ella Schindler, Redakteurin
Niirnberger Zeitung

Feststehende Essenszeiten:

07.30 Uhr
10.30 Uhr

14.30 Uhr (SO)
15.30 Uhr (SA)

12.00 Uhr
18.00 Uhr

Fruhstlck

Kaffeepause
Kaffeepause
Kaffeepause
Mittagessen
Abendessen



